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ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Katefina Kubickova, feditelka Skoly; Mgr. Simona Reckova, vedouci vychovatelka

Schvidlila: Mgr. Katefina Kubi¢kova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2025
Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym radem skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou povérena vedouci vychovatelka.
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vy$8im odborném ajiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znénivydavam jako statutdrni organ skoly pro Skolské zafizeni skolni druzinu
tuto smérnici:

v _srvzs

Vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu sSkoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni charakter pro rodice. Vychovatelky provedou
prokazatelné pouceni Zaka v prvni hodiné Skolniho roku a dodatec¢né pouceni zak(, ktefi pti prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu — vyhlaskou &. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Funkce skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim kolniho vyugovani, ma své specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové Cinnosti (spolecenskovédni, pfirodovédné, sportovni, hudebni, pracovni a vytvarné)

odpodinku a rekreace zZaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Skolni druZina realizuje vychovné vzdéldvaci &innost mimo vyudovani zejména formou odpocinkovych,
rekreaénich a zajmovych &innosti; umoziiuje Zakiim pFipravu na vyucovani (neni véak povinna ¢innost SD).

Viychovné vzdélavaci ¢innost se realizuje podle Skolniho vzdélavaciho programu druZiny pro dany $kolni rok.
Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro z4ky prvniho stupné zakladni $koly.

V dobé vsech prazdnin se po oznameni ztizovateli Skoly provoz skolni druziny prerusuje.



1. Pfihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovuje v tomto vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdé&lavani podle § 2 Vyhladky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zplsob evidence Ucastnik( takto:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

Prihlaovani a odhlagovani 7ak( ze SD je provadéno na zikladé pisemnych zadosti rodi¢t zdka
u vedouci vychovatelky.

Zatazovéani 7aka do $kolni druZiny je nendrokové, o jejich zarazeni do SD rozhoduje
vyhradné reditelka skoly.

Dochéazka do $kolni druZiny je podminéna stravovanim zaka ve skolni jidelné.

Z4ci jsou pFijiméni do SD na zakladé Fadné vyplnéné pFihladky v den zahajeni nového $kolniho roku,
a to aZ na zdkladé rozhodnuti feditelky Skoly. Poplatek pro dany Skolni rok je stanoven feditelkou
Skoly a je hrazen dle smérnice ,Poplatky ve Skolni druZiné”, ktera je zvefejnéna na webovych
strankach Skoly www.osmicka.cz.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné
rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny, tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku (pfihlasce — viz. formular na webovych strankach skoly).

Soucasti prihlasky k cinnosti druziny je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Zaka o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Zaka ze skolni druZiny. Vzhledem k vychovnému programu
vyzvedavaji povérené osoby zaky ze Skolni druZiny v pfedem stanovenych ¢asech. Mimoradny
odchod musi byt projednan s vychovatelkou daného oddéleni predem, a to formou pisemnou.
Z bezpecnostnich divodUl nelze Zdky uvolfiovat pouze na zakladé telefonické domluvy.

Nepfitomnost 24kd ve 3kolni druZiné& omlouvaji zékonni zéstupci vidy pisemné v souladu se Skolnim
fadem do deni¢kd, popfipadé pfes webové rozhrani Bakalafi.

Pokud Zak soustavné narusuje skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mtze byt rozhodnutim feditelky
Skoly z druZiny vyloucen.

2. Organizace Cinnosti

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Provozni doba 3D je od 6.00 hodin do 8.00 hodin a 11.30 hodin do 17.00 hodin v pondé&li a7 patek,
pokud neni stanoveno v pribéhu skolniho roku jinak. Stanoveni o zméné bude pisemné rodi¢iim
ozndmeno.

Rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni SD je stanoven tak, aby nebyla naru$ovéna ¢innost oddélent.
Vychovatelky zodpovidaji za Zaky, které jim predaji vyucujici po ukonéeni vyuky.

Ranni provoz $kolni druZiny je od 6:00 hodin do 7:40 hodin. Pfichod pouze do 7:20. V pfipadé
pozdéjiiho prichodu 7ak vyeka na vyuku v hale hlavniho vstupu do gkoly. Zaci navitévujici ranni

Skolni druzinu odchazeji v 7.40 hodin do svych tfid.

Do 3D pfichazeji #aci 1. t¥id po skonéeni vyucovani v 11.40 hodin pod vedenim vychovatelek. Zaci
2. - 5. tfid pFichazeji do SD samostatné.

Zaci, ktefi chodi do zajmovych Gtvar(l pfimo ve gkole jsou vyzvedavani k této ¢innosti ze gkolni
druziny vedoucim utvaru.


http://www.osmicka.cz./

2.7. Vsechna oddéleni se spojuji v 15:30 hodin.
2.8. Odpoledni provoz je od ukonéeni vyuky do 17:00 hodin.

2.9. Z dlivodu zajisténi bezpecnosti zZaka pristoupila Skola k opatfeni proti vniknuti nepovolanych osob
do prostor skoly a Skolni druZiny. Zakonny zastupce nebo doprovazejici osoba muze vyzvedavat
Zaka v dobé od 12:35 do 14:00 hod a od 15:00 do 17:00 hod. Od 14:00 do 15:00 hod probiha tizena
¢innost, vychazka ¢i pobyt na skolnim hristi. V této dobé si zakonni zastupci ani doprovazejici osoby
déti nevyzvedavaji. Pro komunikaci s vychovatelkou pouzivaji videotelefon v zadvefi hlavniho
vchodu, kde vyckaji pfichodu ditéte. Rodice, popfipadé jini navstévnici do prostorl Skoly ani skolni
druZiny nevstupuiji.

2.10. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdfive podle
mozZnosti informuje telefonicky rodice 7aka nebo osoby uvedené na pfihlace ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny:

a) nazakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR,

c) po ukonéeni provozu SD poudi zéka (74k, ktery odchazi sdm dom() o BOZP (nejkratsi cesta
dom, dopravni kazef...) a dohlédne na jeho odchod ze SD.

2.11. Cinnost SD probiha ve véech mistnostech SD.
2.12. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

2.13. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy3$i pocet GcastnikG na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bé&Zné ginnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychézkach po bé&Znych trasach v okoli
Skoly, maximalné 30 déti,

b) pfiorganizaéné ¢ dopravné ndroénych nebo vyjimeénych akcich, kterych se zi&astfuje vice
nez 25 déti projedna v pripadé potfeby vychovatelka s feditelkou Skoly predem organizacni
zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob.

2.14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka gkoly.

2.15. Vychovatelky skolni druZiny odvadéji zaky po ukonceni vyuky na obéd podle harmonogramu
stanoveného vedouci vychovatelkou. Po celou dobu obéda jsou se zaky v jidelné a kontroluji
dodrzovani kultury stolovani. Po ukonceni stravovani odvedou déti zpét do prostor $kolni druziny.

2.16. Z&ci, ktefi chodi do zajmovych GtvarG piimo ve $kole, jsou vyzvedavéni k této ¢innosti ze SD
vedoucim Utvaru.

2.17. DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklm pripravu na vyucovani:

a) Odpocinkové &innosti — maji odstranit Gnavu, zafazuji se nejéastéji po obédé, pop¥. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry
a klidné zajmové cCinnosti, poslechové ¢innosti apod.,



b) Rekreaéni &innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpodinek aktivni
s naro¢né;jsSimi pohybovymi prvky. Hry spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi,

c) Zajmové C&innosti — rozviji osobnost Z4dka, umoZfuji zakam seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o tizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mGze byt organizovana pro vybrané 7aky z rGiznych oddéleni v zajmovém Utvaru,
ktery vede vychovatelka 3D ¢&i jiny pedagog,

d) P¥iprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MdZe jit o vypracovéni domdcich udkold (pouze
se souhlasem rodicl, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje),
nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problému),
ovérovani a upevnovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
ginnostech, ziskavani daldich doplfiujicich poznatkl pFi prib&iné &innosti SD (napt.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy apod.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred

projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu Zakd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci ihned
ohlasi. Skola odpovida za Z4ky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfivychovné vzdéldvacich ¢innostech a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovdni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecénosti a ochrany zdravi.

Ve skolni druZiné je zajistén pitny rezim zakd.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zak( a v ptripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych prataht
vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak mUZe byt odeslan k Iékafskému vysetreni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Grazd,
pFipadné vyplni pfedepsané formulare. O3etfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery
byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem, majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zakd

4.1.

U kaZzdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodi¢t Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu
gkody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organdim socialni péce.



4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci —
uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.

4.4. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

5. Pouzivani mobilnich telefoni a jinych komunikaénich zafizeni

Zaktim je zakazano v dobé pobytu ve $kolni druZiné, prostorach gkoly i mimo kolu pouZivat jakymkoliv zpGisobem
mobilni telefony a jiné komunikacni zafizeni, napf. chytré hodinky apod. V pfipadé mimoradné situace mlze zak
pouZit mobilni telefon (zafizeni) k hovoru s rodi¢i, ale jen po predchozi domluvé s vychovatelkou. Skola nenese
zodpovédnost za ztratu, popf. odcizeni mobilniho telefonu (zafizeni). Na mobilni telefon (zafizeni) je pohlizeno
jako na predmét nesouvisejici s Ucasti ve Skolni druziné.

6. Poplatky SD

6.1. Poplatek za druzinu je pro dany Skolni rok stanoven zfizovatelem $koly a je hrazen dle smérnice
,Poplatky ve Skolni druziné”, ktera je zverejnéna na webovych strankach skoly www.osmicka.cz

6.2. Caste¢nou Uhradu neinvesti¢nich ndklad 3kolni drufiny mohou uhradit zakonni zastupci
na obdobi zafi-prosinec do 20. zafi a obdobi leden-Cerven do 20. ledna daného Skolniho roku pouze
bezhotovostné na Gget $koly &.: 19-3756000207/0100 (do zpravy pro pfijemce: platba SD, jméno
a pfijmeni ditéte). V pfipadé, Ze obnos nebude ve stanoveném terminu uhrazen, nemUze dité
od nasledujiciho dne skolni druzinu navstévovat.

6.3. V pfipadé pobirani pfispévkd v hmotné nouzi doloZi zdkonny zastupce potvrzeni vydané Uradem
prace. Na zakladé tohoto potvrzeni a pisemné Zadosti zakonnych zastupct muze reditelka skoly
prominout Uhradu poplatkd. Potvrzeni musi zdkonny zastupce ditéte dokladat za kazdy mésic, po
ktery je 7ak zapsan do SD. Zdkonny zastupce je povinen bezodkladné oznamit ukoné&eni pobirani
pfispévku v hmotné nouzi.

6.4. V pripadé pobirani pridavku na dité doloZi zakonny zastupce potvrzeni vydané Uradem prace. Na
zakladé tohoto potvrzeni a pisemné Zadosti zakonnych zastupct mize feditelka skoly sniZit Ghradu
poplatku za kazdy mésic o 100,- KE. Potvrzeni musi zakonny zastupce ditéte dokladat kazdé tfi
mésice, po které je 7ak zapsan do SD. Zakonny zastupce je povinen bezodkladné oznamit ukonéeni
pobirdni pridavku na dité.

7. Dokumentace ve Skolni druZiné:

a) pisemné prihlasky déti; jejich sou&asti je pisemné sdéleni zakonnych zéstupcl Géastnika o rozsahu dochdzky
a zpUsobu odchodu tcastnika z druZiny,

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdzky déti (tfidni kniha, dochazkovy sesit pro ranni SD),
c) $kolnivzdélavaci program skolni druZiny,
d) ro&ni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu 3koly,

e) vnit¥ni Fad $kolni druZiny, rozvrh &innosti, celoroéni plan.

Digitalné podepsal
Mg r'w Mgr. Katefina
Katefina Kubickové
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Kubickova  17:53:32 40200

Ve Frydku-Mistku dne 22. 8. 2025 Mgr. Katetina Kubickova, reditelka skoly
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